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INFORMATIVA AI SENSI DELL’ART. 13 DEL REGOLAMENTO UE 2016/679 (RGPD) IN MERITO AL 

TRATTAMENTO DEI DATI – Informativa per coloro che fruiscono dei Servizi Educativi Comunali 

(SEC), dei laboratori comunali Aula Verde Lab e LaborArt, dei pomeriggi di gioco a La casa di Alice e 

dei laboratori extrascolastici e attività correlate. 

 
 

Si riportano di seguito le informazioni relative al trattamento di dati personali effettuato nell’ambito della 

frequentazione dei Servizi sopra indicati. 

 

FINALITÀ DEL TRATTAMENTO 
Il trattamento dei dati personali dell’interessato è svolto per le seguenti finalità:  

 Gestione delle attività inerenti i Servizi indicati e i servizi di supporto;  
 Gestione della documentazione e degli atti relativi ai servizi fruiti dal bambino/dalla bambina 

durante il percorso educativo presso i servizi;  
 Riscontro a specifiche richieste degli utenti in riferimento alla gestione dei servizi; 
 Sostegno e integrazione scolastica degli alunni disabili in età prescolare (0 – 6 anni) delle scuole 

comunali e fornitura di ausili didattici e alla persona come previsto dalla normativa vigente in tale 
materia;  

 Predisposizione di diete personalizzate per i bambini/le bambine che frequentano i Servizi Educativi 
Comunali; 

 Gestione delle rette e delle tariffe dei Servizi e relativa attività amministrativo-contabile. 
Monitoraggio delle entrate e recupero delle morosità; 

 Verifica dell’adempimento dell’obbligo di vaccinazione per i minori frequentanti i Servizi Educativi 
Comunali;  

 Monitoraggio e verifica delle corrette prassi di somministrazione dei farmaci salvavita; 
 Verifica dei requisiti previsti per le richieste di prestazioni di servizi a domanda individuale e per le 

autocertificazioni, anche mediante l’accesso a banche dati esterne; 
 

 

MODALITA’ DEL TRATTAMENTO 

I dati forniti verranno elaborati e gestiti, manualmente e/o elettronicamente, attraverso le seguenti 
categorie di trattamento: raccolta, registrazione, organizzazione, conservazione, consultazione, uso, 
comunicazione mediante trasmissione. I dati saranno trattati nel rispetto di idonee misure di sicurezza, di 
protezione e di riservatezza dei dati medesimi, riguardanti:  
- L’ambiente di raccolta e conservazione dei dati elettronici (server, pc di visualizzazione e scaricamento 
dati, conservazione) e di custodia materiale (armadi dotati di serrature);  
- Il sistema di immissione ed elaborazione (cifratura, sistemi di autenticazione tramite SPID e simili, sistemi 
di protezione come antivirus e firewall); 
- Il personale incaricato che è autorizzato al trattamento, nel rispetto delle modalità previste dagli artt. 6 e 
32 del Regolamento UE n. 679/2016 (RGPD). 
Il trattamento dei dati personali è inoltre effettuato: 
- Nel rispetto del principio di minimizzazione, ai sensi degli art. 5.1.c e 25.2 del Regolamento UE n. 679/2016 
(RGPD); 
- In modo lecito e secondo correttezza.  
I dati personali sono raccolti per scopi determinati, espliciti e legittimi e sono: 
- Esatti e se necessario aggiornati; 
- Pertinenti, completi e non eccedenti rispetto alle finalità del trattamento. 
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BASE GIURIDICA (ART. 6 RGPD) 

☒ 

Assolvere ad adempimenti previsti da leggi, da regolamenti, dalla normativa comunitaria e per lo 
svolgimento delle funzioni istituzionali (art. 6 par. 1 lett. c) Regolamento UE n. 679/2016 RGPD)  
(BASI GIURIDICHE: Legge n. 1044/1971 “Piano quinquennale per l'istituzione di asili nido comunali con il concorso dello Stato” - Legge n. 104/1992 “Legge quadro per l'assistenza, l'integrazione sociale 
e i diritti delle persone handicappate” - Legge n. 62/2000 per le scuole paritarie comunali - Legge n. 328/2000 "Legge quadro per la realizzazione del sistema integrato di interventi e servizi sociali" - 
Legge n. 53/2003 per le scuole dell’infanzia - DM 15.07.2003 n. 388 “Regolamento recante disposizioni sul pronto soccorso aziendale, …” - provv. 25.11.2005 "Atto di Raccomandazioni contenente le 
Linee-Guida per la definizione di interventi finalizzati all'assistenza di studenti che necessitano di somministrazione di farmaci in orario scolastico", predisposto dal Ministero dell'Istruzione, 
dell'Università e della Ricerca d'intesa con il Ministero della Salute - D.Lgs. n. 81/2008 “Attuazione dell'articolo 1 della legge 3 agosto 2007, n. 123, in materia di tutela della salute e della sicurezza nei 
luoghi di lavoro” - D.P.R.  n. 81/2009 “Norme per la riorganizzazione della rete scolastica e il razionale ed efficace utilizzo delle risorse umane della scuola, …” - D.P.R.  n. 89/2009 “Revisione dell’assetto 
ordinamentale, organizzativo e didattico della scuola dell’infanzia e del primo ciclo d’istruzione …”  - Legge n. 107/2015 “Riforma del sistema nazionale di istruzione ... definizione del sistema integrato 
di educazione e di istruzione per tutti i bambini di 0-6” - Comune di Terni DGC n. 105 del 10.04.2015 Protocollo d'intesa per la somministrazione dei farmaci a scuola” - D.Lgs. n. 50/2016 “Codice dei 
Contratti (appalti) Pubblici” - D.Lgs. n. 65/2017 “Istituzione del sistema integrato di educazione e di istruzione dalla nascita sino a sei anni, …” - D.Lgs. n. 66/2017 “Norme per la promozione 
dell'inclusione scolastica degli studenti con disabilita', …- Legge n. 119/2017 Legge vaccini - Servizio di ristorazione scolastica del comune di Terni Contratto rep. n. 38249/06.02.2018 e atti ivi richiamati 
-  D.Lgs. n. 36/2023 “Codice dei contratti pubblici …” - Regione Umbria: LR n. 13/2023 per i servizi prima infanzia - D.Lgs. n. 62/2024 “Definizione della condizione di disabilità, … per l'elaborazione e 
attuazione del progetto di vita individuale personalizzato e partecipato” – Comune di Terni “Regolamento Entrate comunali extra tributarie”) 

☒ 

Esecuzione di un compito di interesse pubblico o connesso all’esercizio di pubblici poteri di cui è 
investito il titolare del trattamento (art. 6 par. 1 lett. e) Regolamento UE n. 679/2016 RGPD)  
(BASI GIURIDICHE: Artt. 45 e 46 del D.P.R. 24 luglio 1977 n. 616 “Attuazione della delega delle funzioni dallo Stato alle Regioni e  agli Enti locali” - D.Lgs. n. 297/1994 “Testo Unico delle disposizioni 
legislative in materia di istruzione” - D.Lgs. n. 267/2000 “TUEL – Testo Unico sull’ordinamento degli Enti Locali” - D.P.R.  n. 445/2000 “Testo unico delle disposizioni legislative e regolamentari in materia 
di documentazione amministrativa”) 

 

TIPOLOGIA DI DATI TRATTATI 

DATI PERSONALI 

☒ Nome e cognome ☒ Luogo e data di nascita 

☒ Codice fiscale ☒ Cittadinanza 

☒ Dati relativi alla residenza  ☒ Dati connessi alla reperibilità  

☒ Composizione nucleo familiare  ☒ Situazione familiare  

☒ ISEE  ☒ Condizione lavorativa  

☒ 
Situazione patrimoniale / di reddito (solo per 
la gestione delle rette e delle morosità) 

☒ 
N. documento di riconoscimento (solo per lo 
svolgimento dell’attività educativa e didattica) 

☐ Situazione finanziaria ☐ Situazione fiscale 

☒ Situazione economica   

DATI PARTICOLARI 

☒ Dati relativi alla salute  ☒ 
Dati relativi alle convinzioni religiose, etiche e 
filosofiche  

 

INTERESSATI 

☒ Soggetti richiedenti servizi a domanda individuale ed altri soggetti loro correlati, per cui i dati personali 
sono raccolti ai fini della gestione dell’istanza.  

☒ Soggetti i cui dati sono trattati per obbligo di legge correlato al procedimento.  

☒ Cittadini residenti nel Comune di Terni e non residenti. 

☒ Minori di anni 6 (Servizi Educativi Comunali e percorsi ludico-educativi dei Laboratori comunali). 

☒ Studenti minorenni (Laboratori extrascolastici e attività correlate). 

☒ Genitori e/o adulti coinvolti nel servizio o nella procedura. 

 

DESTINATARI 

☒ 
Altri soggetti pubblici e privati per l’osservanza di obblighi di legge o per finalità connesse all’esecuzione 
di compiti di interesse pubblico.  

☒ 
Persone fisiche operanti all’interno dell’organizzazione del titolare appositamente autorizzate al 
trattamento dei dati.  

☒ 
Soggetti che effettuano istanze di accesso agli atti ai sensi della Legge 241/1990 previa dimostrazione di 
esistenza di interesse diretto, concreto e attuale.  

☒ Soggetti privati che possono accedere ai dati in ottemperanza di specifici obblighi di legge.  
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PERIODO DI CONSERVAZIONE 
Il periodo di conservazione terminerà trascorsi i 5 anni dall’ultimo mese di erogazione del servizio offerto, 
salvo proroghe derivanti dagli atti interruttivi della prescrizione per l’eventuale recupero crediti di quote 
contributive non corrisposte e comunque fino a che saranno necessari rispetto alle legittime finalità per le 
quali sono stati raccolti a meno che l’interessato non esprima esplicitamente la propria volontà di 
rimuoverli. 

 

INFORMAZIONI SPECIFICHE SUL TRATTAMENTO 

☒ 
Non è adottato un processo decisionale automatizzato, compresa la profilazione, di cui all’articolo 22, 
paragrafi 1 e 4, del Regolamento UE n. 679/2016.  

☒ I dati personali non vengono trattati in Paesi esterni all’Unione Europea.  

☒ Non è previsto il trasferimento dei dati verso Paesi terzi e Organismi internazionali. 

☒ 
I dati saranno trattati nel rispetto dei principi di liceità, limitazione delle finalità e minimizzazione dei dati 
(art. 5 Regolamento UE n. 679/2016 RGPD). 

☒ 

I dati saranno oggetto di trattamenti manuali e/o elettronici ed automatizzati. I dati verranno elaborati 
attraverso le seguenti categorie di trattamento: raccolta, registrazione, organizzazione, conservazione, 
consultazione, uso, comunicazione mediante trasmissione. 

☒ 

I dati saranno trattati nel rispetto di idonee misure di sicurezza e protezione dei dati medesimi, 
riguardanti sia l’ambiente di custodia (armadi dotati di serrature), sia il sistema di elaborazione (cifratura, 
sistemi di autenticazione, sistemi di protezione come antivirus e firewall), sia il personale autorizzato al 
trattamento, nel rispetto delle modalità previste dagli artt. 6 e 32 del Regolamento UE n. 679/2016. 

 

OBBLIGO/FACOLTÀ DI CONFERIRE I DATI E/O DI PRESTAZIONE DEL CONSENSO QUALORA 

RACCOLTI PRESSO L’INTERESSATO (ART. 13 RGPD) 

☒ 
Il conferimento dei dati è obbligatorio ai fini dell’iscrizione e della frequentazione dei Servizi. Il mancato 
conferimento comporterà l’impossibilità di frequentare e usufruire dei servizi erogati  

☒ 

La cancellazione dei dati comporta l’impossibilità di espletamento delle procedure finalizzate all’erogazione dei 
servizi richiesti. Pertanto la cancellazione successiva dei dati acquisiti è possibile solo in assenza di posizioni 
economiche pendenti e a conclusione delle prestazioni erogate. 

 

ESERCIZIO DEI DIRITTI DELL’INTERESSATO 

L’interessato può richiedere di far valere i seguenti diritti, quando previsto dalla normativa e consentito dalla 
natura e dalle modalità del trattamento: 

- accesso ai dati 

- rettifica o cancellazione degli stessi 

- l’aggiornamento o, quando vi ha interesse, l’integrazione dei dati forniti 
- limitazione del trattamento 

- opposizione al trattamento, tranne nei casi che ne prevedono comunque il trattamento; 

- portabilità dei dati 

- revoca del consenso (quando precedentemente conferito). 

L’esercizio dei diritti dell’interessato è condizionato alla sussistenza di motivo legittimo del Titolare del 
trattamento che prevalga sugli interessi del richiedente, ovvero per l’accertamento, l’esercizio o la difesa di 
un diritto in sede giudiziaria. 
La richiesta di esercizio dei diritti può essere fatta al Titolare del trattamento o al suo Responsabile Protezione 
Dati, ai riferimenti di seguito indicati. 
L’interessato ha il diritto di proporre reclamo all’Autorità Garante per la protezione dei dati personali, qualora 
ne ravvisi la necessità, ai riferimenti di seguito indicati. 
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RIFERIMENTI E DATI DI CONTATTO 

SOGGETTO  RIFERIMENTI   

TITOLARE DEL TRATTAMENTO 
Comune di Terni, Piazza M. Ridolfi n. 1 – 05100 TERNI 
PEC: comune.terni@postacert.umbria.it  

UFFICIO DI RIFERIMENTO 

Direzione Istruzione – Sport – Politiche giovanili 
Ufficio diritto studio – sistema formativo integrato territoriale - Servizi 
comunali prima infanzia – ristorazione, trasporto e assistenza scolastici - 
Autorizzazioni servizi privati - acquisti – manutenzioni  
Corso C. Tacito n. 146 – 05100 TERNI  
PEC: comune.terni@postacert.umbria.it 
Orari di apertura: dal lunedì al venerdì 9 – 12 e martedì e giovedì 15.30 - 17 

RESPONSABILE PROTEZIONE DATI 
PERSONALI 

Email: rpd@comune.terni.it 

AUTORITA’ GARANTE 
PROTEZIONE DATI PERONALI 

Indirizzo: Piazza Venezia n. 11, scala B - www.garanteprivacy.it 
Telefono: (+39) 06.69677.2917 - Email: urp@gpdp.it 
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