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Comune di Terni 
 

 

Acquisizione sistema integrato dei servizi di contrasto alla violenza di genere mediante procedura 
aperta, sotto soglia, ai sensi dell’art. 71 del D.Lgs. 36/2023, da aggiudicare con il criterio dell’offerta 
economicamente più vantaggiosa a prezzo fisso, ai sensi dell’art.108, comma 5, D. Lgs 36/2023. CIG 
B1AD381FF8. 

RdO n. 4351921 
 

Verbale n.2 del 31.05.2024 
Verifica documentazione amministrativa 

 

L'anno 2024 (duemilaventiquattro) il giorno 31 (trentuno) del mese di maggio, alle ore 9.30 presso la sede della 
Direzione Welfare, in Via Croce Santa n.3, Terni, alla presenza dei signori: 

-   Dott. ssa MARCELLA CONTESSA, Funzionario P.O. della Direzione Welfare; 

- Dott.ssa NEIDA FINISTAURI, RUP della procedura di gara, Funzionario P.O. della Direzione Welfare; 

- Dott.ssa FRANCESCA MASCIOPINTO, Coordinatore Amministrativo della Direzione Welfare con 
funzione di verbalizzante; 

premesso che: 

- con determinazione a contrarre numero 1198 del 30/04/2024, è stata indetta la procedura per 
l’affidamento del servizio del sistema integrato dei servizi di contrasto alla violenza di genere mediante 
procedura aperta, sotto soglia, ai sensi dell’art. 71 del D. Lgs. 36/2023, da aggiudicare con il criterio 
dell’offerta economicamente più vantaggiosa a prezzo fisso, ai sensi dell.art.108, comma 5, D. Lgs 
36/2023 da aggiudicare tramite RDO del mercato elettronico della pubblica amministrazione  CIG 
B1AD381FF8; 

- i dati generali della procedura sono i seguenti: RDO n. 4351921; 
- il termine per la presentazione delle offerte veniva fissato al 30/05/2024 ore 12.00; 
- che alla scadenza del suddetto termine, alle ore 15.00 del 30/05/2024 attraverso l’accesso mercato 

elettronico della pubblica amministrazione pervenivano n. 2 (due) offerte da parte dei seguenti 
Operatori Economici: 

1. Associazione San Martino impresa Sociale ETS, P.IVA 00715440558, con sede legale a Terni, 
Strada di Valleverde n° 22, CAP 05100, PEC associazionesanmartino@casellapec.it, n.1404626 Lotto 
1 del 30/05/2024 ore 10:42:44; 

2. RTI Costituendo così distinta n.1431215 Lotto 1 del 30/05/2024 ore 11:49:03; 

Mandataria: Be Free Società Cooperativa Sociale, P.IVA 09390571009, con sede legale a Roma, Via 
Biferno n. 4, CAP 00199, PEC cooperativabefree@pec.it; 
Mandante: Associazione Libera…Mente Donna ETS, P.IVA 01500880552, con sede legale a Perugia, 
Via G. Santini, 4, CAP 06123, PEC liberamentedonna@pec.it; 
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- il giorno 30/05/2024, alle ore 15.05 presso la sede della Direzione Welfare, in Via Croce Santa n.3, 
Terni, il RUP ha proceduto all’apertura della busta amministrativa pervenuta dall’Associazione San 
Martino impresa Sociale ETS ed ha redatto il verbale n.1 nota prot.n.0092582 del 30.05.2024 
chiudendo il controllo alle ore 16.46. 

 
Preso atto che: 

- alle ore 9.30 si procede all’apertura della busta contenente i documenti amministrativi della RTI 
Costituendo sopra indicata; 

- il RUP esamina la documentazione amministrativa, rilevando che  
 
 sono presenti i seguenti file allegati, regolarmente firmati digitalmente dal rappresentante legale 

degli operatori economici coinvolti i file obbligatori richiesti, come da “rapporto di verifica firma 
digitale” scaricato dal MePA: 

 
Mandataria: Be Free Società Cooperativa Sociale ha allegato: 

1. Modello di domanda di partecipazione con attestazioni integrative (requisiti e Dichiarazione 
esenzione marca di bollo; 

2. DGUE con attestazione dei progetti svolti con il dettaglio del periodo e del relativo importo. 
3. Dichiarazione sostitutiva di partecipazione; 
4. Pagamento contributo ANAC e relativo screenshoot della pagina della piattaforma MEPA; 
5. Patto di integrità;  
6. Informativa privacy; 
 

Mandante: Associazione Libera…Mente Donna ETS, 
1. Modello di domanda di partecipazione; 
2. DGUE; 
3. Dichiarazione sostitutiva di partecipazione; 
4. Pagamento contributo ANAC; 
5. Screenshoot ANAC della pagina della piattaforma MEPA; 
6. Dichiarazioni integrative esenzione marca di bollo e iscrizione al RUNTS, attestazione dei requisiti; 
7. Patto di integrità;  
8. Informativa privacy; 

 che sono presenti i seguenti file allegati, firmati digitalmente dal rappresentante legale degli operatori 
economici coinvolti, ma il “rapporto di verifica firma digitale” scaricato dal MePA da esito di verifica 
firma N/D: 
 

Mandataria: Be Free Società Cooperativa Sociale ha allegato: 
7. Esenzione marca da bollo; 
8. Ricevuta Anac; 
 
Mandante: Associazione Libera…Mente Donna ETS, 
9. Pagamento contributo ANAC; 
10. Screenshoot ANAC della pagina della piattaforma MEPA; 
11. Dichiarazioni integrative esenzione marca di bollo e iscrizione al RUNTS, attestazione dei requisiti; 
 
Da un controllo con il programma ARUBA, i file indicati dal punto 7-8 Mandataria e 9-11 Mandante 
sono regolarmente firmati digitalmente. 
 

Alle ore 9.50  il RUP Dott.ssa Finistauri Neida procede al riscontro e alla verifica della documentazione 
pervenuta, rilevando quanto segue: 
 

- con riferimento all’operatore economico RTI Costituendo, si rileva che tra i documenti ricevuti: 
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Mandataria: Be Free Società Cooperativa Sociale, P.IVA 09390571009, con sede legale a Roma, Via 
Biferno n. 4, CAP 00199, PEC cooperativabefree@pec.it: 

 
Non sono stati indicati nel DGUE i valori del fatturato annuo generale e specifico relativi all’anno 2023. 

 
Mandante: Associazione Libera…Mente Donna ETS, P.IVA 01500880552, con sede legale a Perugia, 
Via G. Santini, 4, CAP 06123, PEC liberamentedonna@pec.it; 

 
1. Nel DGUE presentato è stata indicato come STATUS nel raggruppamento temporaneo RTI 

Mandataria, invece sulla piattaforma MEPA nell’anagrafica dell’operatore economico è stato 
indicato Mandante; 

2. Non sono stati indicati nel DGUE i valori del fatturato annuo generale e specifico relativi all’anno 
2023. 

 
Pertanto si dà atto che si procederà a chiedere soccorso istruttorio ai sensi dell’art. 101 del D.lgs.36/2023, 
per quanto sopra indicato, nei confronti degli operatori economici di cui sopra. 
 

Si precisa che in fase di aggiudicazione si procederà alla verifica di quanto attestato e dichiarato in merito ai: 
- requisiti di idoneità professionale; 
- requisiti di capacità tecnico – professionale; 
- requisiti di capacità economica – finanziaria; 
- requisiti di partecipazione e/o condizioni di esecuzione; 

 
Tutti i documenti vengono salvati in formato digitale ed acquisiti agli atti di ufficio. 

 

Alle ore 13.03 di oggi 31 maggio 2024 il RUP dichiara che le operazioni di controllo della Busta amministrativa 
ricevuta dall’operatore RTI costituendo (Mandataria: Be Free Società Cooperativa Sociale; Mandante: 
Associazione Libera…Mente Donna ETS) proseguiranno con l’attivazione della procedura soccorso istruttorio 
ai sensi dell’art. 101 del D.lgs.36/2023.  
 
Letto, confermato e sottoscritto   

 
 

FUNZIONARIO PO 

(Dott.ssa Marcella Contessa) 

----------------------------------------- 

 

IL R.U.P.  

(Dott.ssa Neida Finistauri) 

................................................................ 

                                                                                                                       Il Verbalizzante   

                                                                                                                  (Dott.ssa Francesca Masciopinto) 

                                                                                                        .............................................................. 


